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メーリングリスト申請書（事務職員向け） 
 

申請日（    年   月   日） 
※記載された個人情報は、情報センターからの連絡でのみ利用されます。 
 

申請内容 
（✓を付けて下さい） 

 新規作成   メンバー編集管理者変更   削除 

 

管

理

者 

職員番号  

所 属  

氏 名  

メールアドレス  

連絡先電話番号 連絡先１（内線） ：  連絡先２ ：  

利用目的  

メーリングリスト名 
(変更内容が同一の場合は複数記入可） 

 @ic.daito.ac.jp 

 

メンバー編集管理者 （メンバーの追加・削除をおこなうユーザー） 

新規ML作成時 ： メンバー編集管理者を選出して記入してください。 

既存MLのメンバー編集管理者を変更する場合 ： 変更内容欄に追加・削除の別を明記してください。 

変更内容 職員番号 氏  名 変更内容 職員番号 氏  名 

        

        

        

        

        

        

新規ML作成時の初期メンバー ： 情報センターで登録します。 

既存MLのメンバー追加・削除 ： メンバー編集管理者がおこなってください。 

 

初期メンバーのメールアドレス  
（学外のアドレスも可／新規ML作成時に記入してください） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

学園総合情報センター 

学園総合情報センター登録用 


